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VICERRECTORADO ACADÉMICO
		


    

Año de ingreso


	
	

	           Fecha


FORMATO PARA USO DE TRÁMITES
ACADÉMICO-ADMINISTRATIVOS (FUT)
	
	



	
	
	

	                                  Facultad
	Carrera / Programa
	Especialidad (solo para ETM)



	
	
	
	
	

	        DNI
	Apellido paterno
	Apellido materno
	Nombre
	 Nombre                 



	
	

	
Celular / teléfono
	
Correo electrónico institucional (UPCH)



	
	
	

	Año o ciclo de estudios
	Último periodo de matrícula
	Modalidad de ingreso


Solo se debe solicitar un trámite en este formato.
Marque con una aspa ( X ) en el recuadro de la izquierda  y en el motivo correspondiente al trámite.
	
	RESERVA DE MATRÍCULA
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	

	Motivo de la reserva 	►
	Salud (   )             Económico (   )          Viaje (   )                Cambio de universidad (   )             Vocación (   )
Otros: Especificar:

	
	REINCORPORACIÓN
(Si no ha tramitado reserva de matrícula)
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	

	
	REINICIO
(Si ha tramitado reserva de matrícula)
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	

	
	RETIRO DE SEMESTRE
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	

	Motivo del retiro de semestre	
	Salud (   )             Económico (   )          Viaje (   )          Cambio de universidad (   )         Vocación (   )       Situación familiar (   )            Académico (   )      
Otros: Especificar:

	
	RETIRO DE ASIGNATURA(S)
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	primer semestre

	

Asignatura(s) 


	Nombre completo del curso: 
	Grupo:


	
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Nombre completo del curso:
	Grupo:


	
	Nombre completo del curso:
	Grupo:


	Motivo del retiro de asignatura(s)	
	Salud (   )             Económico (  )           Viaje (  )                 Cambio de universidad (   )            Vocación (  )                       Riesgo de desaprobación (    )      
Otros: Especificar:

	
	RENUNCIA
	en qué año académico ►
	
	en qué semestre ►
	

	Motivo de la renuncia	
	Salud (   )             Económico (   )          Viaje (   )          Cambio de universidad (   )         Vocación (   )       Situación familiar (    )            Académico (    )      
Otros: Especificar:

	
	CONVALIDACIÓN DE CURSOS / Reconocimiento de cursos

	Asignatura(s)
	

	
	Carta de recomendación del Decano
	en español
	
	en inglés
	

	(Adjuntar: ficha académica)

	
	Carta de recomendación del Vicerrectorado Académico
	en español
	
	en inglés
	

	(Adjuntar: ficha académica)

	
	Carta de recomendación del Vicerrectorado de Investigación
	en español
	
	en inglés
	

	(Adjuntar: ficha académica)

	
	Dean’s Letter

	-



	
	Carta de presentación
	en español
	
	en inglés
	

	Motivo	►
	

	
Destinatario ►
	

	
	Constancia de matrícula o estudios

	

	
	Constancia de orden de mérito
	en español
	
	en inglés
	

	

	
	Constancia de promedio promocional
	en español
	
	en inglés
	

	

	
	Certificados de estudios
	Nº de juegos ►
	
	en español
	
	en inglés
	

	Años / Ciclos ►
	

	

	
	Certificación de sílabos

	Año de ingreso	►
	
	Modalidad ►
	
	Año de egreso	►
	

	

	
	Constancia de egresado

	

	
	Certificados de cursos de extensión

	Técnico de laboratorio dental
	
	Asistente dental
	
	Otro ►
	

	

	
	Grado académico
	Bachiller
	
	Magíster
	
	Doctor
	

	Año de ingreso	►
	
	Modalidad	►
	
	Año de egreso	►
	

	

	
	Título profesional
	Especifique
	

	Año de ingreso ►
	
	Modalidad ►
	
	Año de egreso	►
	

	

	
	Diploma
	Especifique
	

	

	
	Título de Especialista
	Especialidad
	

	

	
	Otros

	Especifique	►
	

	



	
[bookmark: _GoBack]

	Firma del estudiante o del apoderado



Se adjunta (marque con una X lo que corresponda):
	
	Recibo de pago

	
	Estado de cuenta

	
	Imágenes del DNI

	
	Ficha académica

	
	Otros (Especificar)
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